关于2014届毕业生就业相关事宜的通知
    根据学校2014届毕业研究生就业派遣日程安排，结合学院实际，现就我院2014届毕业研究生就业相关事宜通知如下：
    （一）落实就业去向

2014届毕业生春夏两季（不含定向委培研究生）应于6月19日前落实毕业去向，将三方协议、劳动合同、就业接收函、自主创业证明、录取通知书等就业材料交至学院，作为落实就业去向依据；同时必须在学校就业资讯网进行毕业去向维护。
    （二）办理户档暂存

用人单位正在为毕业生办理就业手续的，需要用人单位出具证明（盖红章），到学院申请户档留存学校，留存期限至2014年8月31日，如有特殊原因需要延迟的，须向学院再次提出申请，最迟可到2015年5月10日。
    提交户档暂存协议书（见附件，正反面打印签字，一式两份）和用人单位证明安排：
    时间：2014年6月19日（星期四）下午16：00-17:30

    地点：机械工程楼Z811潘老师办公室
（三）灵活就业

灵活就业去向（不解决户口，有用人单位证明）的毕业生，在与用人单位签订劳动合同后，需要将劳动合同复印一份（只需复印封面、首页及签字盖章页，共3页）交至学院，同时，毕业生需将就业资讯网上的个人去向信息维护成“签订劳动合同”去向并办理二分回省手续。

毕业生自主创业或自由职业，需要提供相关的证明材料（如营业执照等），同时需要在就业资讯网进行个人信息维护，并申请办理二分回省手续。
（四）二分回省

已经落实工作且确定无法解决北京户口，可以申请办理户档二分回省。请填写附件中的《二分回省申请表》，找学院辅导员签字，同时需退回“就业推荐表”和“三方协议”。

（五）派遣报到

2014届夏季第一批集中派遣报到证预计7月3日左右能到学院，届时另行通知领取。
6月17日至7月中旬，北京市教委集中办理2014届夏季（6月份毕业）毕业生派遣报到等手续，期间，所有2014届春季毕业（包括1月、3月）的派遣报到手续暂停，待7月中下旬后可恢复办理。即春季毕业生6月17日至7月20日期间无法派遣。

签订就业协议书和未落实毕业去向被派遣回生源省区（即二分回省）的同学，学校都为其发放《就业报到证》。请同学们在报到期限内，到相关部门办理报到手续。如果因未报到引起的档案和户口迁移问题，学校不再受理。派遣后，如果因个人原因发生的违约，学校在应届当年不再受理改派事宜。如在没有完成转正定级前违约离职，毕业生将失去干部身份。

（六）考博、博士后
考取博士生（或博士后进站）的毕业生没有《就业报到证》。考博（博士后）的研究生需要在就业资讯网维护成“已定——已上博”，同时将录取通知书复印两份（一份交学院，一份交就业办），考取外校博士生，自行办理档案和户口转出（凭通知书转出户口，7月20日后凭调档函转出档案）。

6月19日前未收到录取通知书（已经基本确定录取），可先按户档暂存申请（在户档暂存协议书上写明拟录取院校名称，不需要开具证明），同时在就业网上按“拟定——拟升学”维护。待录取通知书下来后再及时将录取通知书复印件交至学院和就业办。

（七）出国留学
出国留学（不论公派或自费）都需要填写出国不就业申请表。还未办理的同学请及时办理（申请表可从学校就业网下周）。按照规定，公派出国毕业生可以将户档暂存在学校。自费出国留学毕业生建议申请户档二分回省，如想存放留学服务中心，需自行转出档案和户口。否则因户档滞留而出现的后续问题将由学生本人承担。

（八）无法毕业
已经签订就业协议，7月无法顺利毕业的学生，不能进行派遣，学生应与单位沟通，说明情况，否则由此引发的纠纷后果自负。拟于9月份毕业补注册（7月底前要通过答辩）的毕业生，需确定用人单位能正常接收，不影响报到；否则建议延期至12月份答辩，明年1月份毕业（纳入2015届毕业生，可以用明年的留京指标）

备注：按惯例，7月份以后再申请解决北京户口指标的单位寥寥无几；9月份毕业的学生不能用明年的户口指标（市教委严格执行“非应届毕业生不能申请北京户口”政策）

（九）档案寄送
在毕业生离校，学院完成归档后，由档案馆通过机要寄发，应该在派遣后2个月内到达单位，如有问题，请咨询档案馆（51688181）。
附件1：户档暂存协议

附件2：二分回省申请表
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