机电学院教学日历管理流程


机电学院实验教学任务书管理流程


任课教师从学院主页本科生教育-资料下载中下载教学日历模版





任课教师填写教学日历并打印








任课教师将教学日历打印版和电子版交系中心主任





各系中心主任审核对应课程归口单位的教学日历并签字





开学第三周周三各系中心主任提交教学日历纸质版和电子版以及检查总结电子版至教学科





教学科汇总凝炼检查总结并提交教务处，教学日历存档





实验教师从学院主页本科生教育-资料下载中下载实验教学任务书模版





任课教师与实验教师协商后确定实验





任课教师、实验教师、实验中心主任共同签字





开学第三周周三实验教师汇总纸质版和电子版至实验中心主任





实验教师填写实验教学任务书





实验中心主任提交试验任务书至教学科存档








